
   
 
 
 
 
Der Schweizerische Verband Medizinischer Praxis-Fachpersonen (SVA) vertritt die 

Berufsinteressen von rund 5000 Mitgliedern bei Behörden, Verbänden, Bildungsstätten 

und in der Öffentlichkeit und engagiert sich in der Aus- und Weiterbildung. 

 

Wir suchen für unsere Geschäftsstelle in Wabern/BE per 1. November 2022 oder 

nach Vereinbarung eine engagierte, flexible und vertrauenswürdige Persönlichkeit als 

 

Assistenz in der Geschäftsleitung (80 – 100%, w/m/d) 

 

- Haben Sie eine kaufmännische Ausbildung? 

- Sind Sie ein Organisationstalent mit schneller Auffassungsgabe und erledigen 

  gerne selbständig das administrative Tagesgeschäft eines Verbandes? 

- Haben Sie eine Affinität zu digitalen Prozessen? 

- sind Sie gerne Ansprechperson für Verbandsmitglieder, Vorstand und externe 

  Partner*innen? 

- Erstellen Sie gerne Präsentationen 

- Bereitet Ihnen die Koordination von Terminen und Vorbereitung von Sitzungen 

  Freude und auch die Mithilfe bei grösseren Anlässen? 

- sprechen Sie ab und zu Französisch und evtl. Italienisch? 

- behalten Sie auch in hektischen Situationen die Ruhe und verlieren nicht den    

  Humor? 

 

Dann würden wir uns freuen, Sie so rasch wie möglich kennenzulernen. 

 

Wir bieten Ihnen ein spannendes Umfeld im Verbandswesen, mit attraktiven Anstel-

lungsbedingungen. 

 

Ihre online-Bewerbung mit Motivationsschreiben senden Sie bitte an: 

dgilli@sva.ch  

Denise Gilli, lic. iur. 

Mitglied ZV SVA, Berufs- / Bildungspolitik und Recht 

  


