
Checkliste	für	Betriebe BiVo	2019

!

End-
kontrolle Handlungskompetenz	/Thema

A	1. Organisieren	und	Administrieren	der	medizinischen	Praxis
1.1 Mit	Patientinnen	und	Patienten	adressatengerecht	kommunizieren	und	das	Vorgehen	festlegen
1.1.1 Auf	typische	Kommunikationssituationen	reagieren
1.1.2	 Gespräche	führen
1.1.3 Die	medizinische	Terminologie	anwenden

1.2
Mit	Patientinnen	und	Patienten	mündlich	in	einer	zweiten	Landessprache	oder	in	Englisch	eine	
einfache	medizinische	Kommunikation	führen

1.2.1 Grundlegendes	Vokabular	einsetzen
1.2.2 Abläufe	erklären

1.3
Abläufe	in	der	Praxis	gemäss	Vorgaben	und	unter	Beachtung	des	Qualitätsmanagements	planen	
und	festlegen

1.3.1 Arbeiten	gemäss	Organisation	gestalten
1.3.2 Gemäss	den	Anforde-rungen	der	Arbeitsprozesse	arbeiten
1.3.3 Patienten	betreuen
1.3.4 Agenda	führen
1.3.5 Hausbesuche	vorbereiten
1.3.6 Über	Behandlungsalter-nativen	Auskunft	geben
1.4 Patientendaten,	Daten	der	Praxis	und	externer	Stellen	sowie	Leistungen	administrieren
1.4.1 Rezepte	und	Formulare	vorbereiten
1.4.2 Patientendaten	erfragen	und	verarbeiten
1.4.3 Ablagesystem	handhaben
1.4.4 Informationen	beurteilen	und	weiterleiten
1.4.5 Medikamentendaten	erfassen
1.4.6 Leistungen	erfassen
1.4.7 Korrespondenzen	verfassen
1.4.8 Kassabuch	führen
1.5 Medikamente	und	Praxisapotheke	gemäss	Vorgaben	bewirtschaften
1.5.1 Mit	Medikamenten	umgehen
1.5.2 „Kompendium“	einsetzen
1.5.3 	Medikamente	herausgeben
1.5.4	 Arzneimittel	kontrollieren
1.5.5 Die	Kantonsapothekerin/den	Kantonsapotheker	unterstützen
1.6 Verbrauchsmaterialien	und	Hilfsmittel	bewirtschaften
1.6.1 Kommunikations-	und	Hilfsmittelinfrastruktur	bewirtschaften
1.6.2	 Verbrauchsmaterialien	bewirtschaften
1.6.3 Internes	Bestellsystem	bedienen
1.6.4	 Hilfsmittel	bewirtschaften
1.6.5	 Verbrauchsmaterialien	und	Hilfsmittel	entsorgen

2.
Assistieren	in	der	medizinischen	Sprechstunde	und	Durchführen	von	diagnostischen	
Massnahmen

2.1
Patientinnen	und	Patienten	und	das	Sprechzimmer	für	spezifische	diagnostische	oder	
therapeutische	Massnahmen	durch	die	Ärztin	oder	den	Arzt	vorbereiten

2.1.1	 Untersuchungszimmer	vorbereiten
2.1.2 	Notwendige	Instrumente	und	Hilfsmittel	bereitstellen

2.2
Patientinnen	und	Patienten	über	die	notwendigen	Vorbereitungen	und	den	geplanten	Ablauf	der	
Sprechstunde	instruieren

2.2.1	 Patientinnen/Patienten	informieren	und	instruieren
2.2.2 Anspruchsvolle	Situationen	mit	Patientinnen/Patienten	bewältigen
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2.3
Der	Ärztin	oder	dem	Arzt	in	der	Sprechstunde	assistieren	und	diagnostische	Massnahmen	
durchführen

2.3.1	 Medizinische	Grundkenntnisse	erklären
2.3.2	 Körpertemperatur	messen
2.3.3	 Blutdruck	und	Puls	messen
2.3.4	 EKG	durchführen
2.3.5 Lungenfunktionsprüfung	durchführen
2.3.6 	Sauerstoffsättigungsprüfung	durchführen
2.3.7	 Bei	Schienungen	und	Fixationsverbänden	assistieren
2.3.8 Hör-	und	Sehtest	durchführen
2.3.9 Eingriffe	bei	Patientin-nen/Patienten	vorbereiten	und	assistieren

2.4
Besprechungen	und	Behandlungen	mit	Patientinnen	und	Patienten	sowie	mit	externen	Stellen	
planen

2.4.1	 Besprechungen	und	Behandlungen	planen
2.4.2	 Patientinnen/Patienten	für	externe	Besprechungen	und	Behandlungen	instruieren

2.5
Die	Vorschriften,	Empfehlungen	und	betrieblichen	Standards	der	Hygiene,	der	Sicherheit	und	des	
Umweltschutzes	einhalten

2.5.1	 Desinfektion,	Reinigung,	Sterilisation,	Pflege	und	Unterhalt	der	Geräte	sicherstellen
2.5.2 Praxisinventar	reinigen	und	desinfizieren
2.5.3 Berufskleidung	tragen
2.5.4	 Hygienegrundsätze	umsetzen
2.5.5 Hygienesituation	beurteilen	und	Massnahmen	ableiten
2.5.6	 Arbeitssicherheit	und	Gesundheitsschutz	gewährleisten
2.5.7	 Reagieren	bei	Notfall-situationen
2.5.8	 Umweltschutz	und	Cleantech	sicherstellen
2.5.9	 Abfälle	umweltgerecht	handhaben
2.5.10Mit	Ressourcen	ökologisch	umgehen

3. Durchführen	von	Laboruntersuchungen	und	Beurteilen	der	Laborparameter
3.1 Gerätschaften	für	Laboruntersuchungen	prüfen,	bedienen,	reinigen	und	warten
3.1.1	 Fehler	vermeiden
3.1.2	 Analysegeräte	bereitstellen
3.2 Patientenproben	vorschriftsgemäss	entnehmen,	lagern	oder	weiterleiten
3.2.1 Probenmaterial	gewinnen	und	Präanalytik	durchführen
3.2.2 Blutentnahmendurchführen
3.2.3 Patientinnen/Patienten	die	beeinflussbaren	Patientenfaktoren	erklären

3.3
Patientenspezifische	Laboranalysen	unter	Vorgaben	des	Qualitätsmanagements	durchführen	und	
die	Laborparameter	beurteilen

3.3.1	 Lösungen	und	Dosierungen	berechnen
3.3.2 Interne	und	externe	Qualitätskontrollen	durchführen
3.3.3	 Proben	analysieren

3.4
Analysedaten	validieren,	mit	den	Standardwerten	vergleichen,	sowie	interpretieren	und	die	Daten	
an	die	Ärztin	oder	den	Arzt	weiterleiten

3.4.1	 Plausibilität	von	Laborresultaten	prüfen
3.4.2	 Einträge	der	internen	Qualitätskontrolle	prüfen

4. Durchführen	von	bildgebender	Diagnostik	und	Beurteilen	der	Bildqualität
4.1 Gerätschaften	für	bildgebende	Diagnostik	prüfen,	bedienen,	reinigen,	pflegen	und	unterhalten.
4.1.1	 Gerätschaften	der	bildgebenden	Diagnostik	prüfen
4.1.2	 Gerätschaften	der	bildgebenden	Diagnostik	anwenden
4.1.3	 Gerätschaften	der	bildgebenden	Diagnostik	reinigen,	pflegen	und	unterhalten

4.2
Bildgebende	Untersuchungen	analog	und	digital	im	Niedrigdosisbereich	bei	Thorax	und	
Extremitäten	durchführen	und	dabei	die	Vorgaben	zum	Strahlenschutz	einhalten
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4.2.1	 Bildgebende	Untersuchungen	vorbereiten
4.2.2	 Bildgebende	Diagnostik	durchführen
4.2.3 Röntgenjournal	führen
4.3 Bildqualität	beurteilen	und	die	Bilder	der	Ärztin	oder	dem	Arzt	weiterleiten
4.3.1	 Qualitative	Ergebnisse	der	bildgebenden	Diagnostik	beurteilen
4.3.2	 Die	für	die	Ärztin/den	Arzt	oder	externe	Stellen	relevanten	Ergebnisse	weiterleiten

5. Ausführen	von	therapeutischen	Massnahmen
5.1 Gerätschaften	für	Therapiemassnahmen	prüfen,	bedienen,	reinigen	und	warten
5.1.1	 Gerätschaften	und	Hilfsmittel	für	therapeutische	Massnahmen	bedienen	und	reinigen
5.1.2	 Gerätschaften	und	Hilfsmittel	für	therapeutische	Massnahmen	prüfen	und	warten
5.2 Therapeutische	Massnahmen	gemäss	Vorgaben	patientengerecht	durchführen
5.2.1	 Therapeutische	Massnahmen	vorbereiten
5.2.2 Basic	Life	Support	durchführen
5.2.3 Injektionen	und	Impfungen	durchführen
5.2.4	 Infusionen	anlegen
5.2.5	 Verbände	und	Fixationen	durchführen
5.2.6	 Wundbehandlungen	durchführen
5.2.7	 Inhalationen	durchführen
5.2.8	 Ohrspülungen	durchführen

5.3
Patientinnen	und	Patienten	und	Angehörige	bezüglich	Medikamentengebrauch	und	spezifischen	
Therapiemassnahmen	nach	Vorgaben	instruieren

5.3.1 Den	Medikamentengebrauch	und	spezifische	Therapiemassnahmen	instruieren
5.3.2	 Instruieren	und	Überwachen	der	Einnahme	von	Medikamenten,	insbesondere	Antabus	und	
5.4 Nachsorge	und	Prävention	von	Komplikationen	gemäss	Vorgaben	planen	und	ausführen

5.4.1	
Patientinnen/Patienten	im	Umgang	mit	chronischen	Erkrankungen	und	in	palliativen	Situationen	
unterstützen

5.4.2	 Patientengerecht	die	Prävention	fördern


